ULUS KAYMAKAMLIGI
Ilge Niifus Mudirligii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | yizmeTiN ADI HIZMETIN DAYANAEI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER A s A
(EN GEC SURE)
1. Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 verilmesi
a-ilk defa kimlik kart1 bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdans, pasaport, siiriici
belgesi, memur ciizdam, avukatkimlik karti, askeri kimlik kart1 ve basin karta gibi kimlik belgesi
yerine gegen fotografh belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilmaktadir. ’
Tiirkiye b-On bes yasinl tamamlayanlarin biyometrik verileri alinacagindan sahsen bagvurmalari
A ’ esastir.
1 %::l?l‘: Eﬁ:tt: 08/04/2016 Tarihli TCKK Yonergesi | c-On bes yasini tamamlamayanlarin velilerinin talebi halinde kimlik kart:1 fotografli olarak 10-15 dakika
(TCKK) diizenlenecektir.
d-Niifus ciizdani kayip olan kisilerin; yukarida sayilan fotografl kimlik belgesi yerine ge¢en bir
belge ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile bagvurular: alinacaktir.
e-Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; dogrulama i¢in anne,
baba, 18 yasindan biyiik kardes yada ¢ocuklardan biriyle Niifus Midiirligiine basvuracak,
-yoksa tahkikat sonucuna gore islem yapilacaktir.
1- T.C. Kimlik Numaras! Bulunan Gegerli Niifus Ciizdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici
Kimlik Belgesi Asli.
Siiriicii Belgesi 2- Daha 6nce ahinmg Siiriicli Belgesi
2 B Siricii Belgesi Uygulama Yonetmeligi | 3- Saghk Raporu 10-15 dakika
asvuru 4- 1 Adet Biyometrik Fotograf
5- Surticli Belgesi Degerli Kagit Bedeli, Har¢ Bedeli ve Vakif Hizmet Bedeli (Vergi Daireleri,
Anlasmali Bankalar ve PTT Subeleri)
1- T.C. Kimlik Numarasi Bulunan Gegerli Nifus Ciizdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici
Kimlik Belgesi Ash
Umuma Mahsus 2-1 afiet .Bionvmetrik Fptog";raf (Son 6 ay i(;en"sind.e gelgilmi§ ICAQ standartiarina uygun) .
3 Pasaport 5Pasaport Kanununun Uygulanmast | 3- Degerli Kagit Bedell.ve I-[arc; Bgdeh (Vergi Daireleri, {\nlasmaﬁ Bankalar ve PTT Subeleri) 10-15 dakika
islemleri Yénetmeligi 4- Daha dnce alinmusg, iptal islemi uygulanmamig gegerli/gegersiz pasaportlar. E
siemierl 5- Ergin olmayanlar icin miiracaat esnasinda anne veya babadan birinin bulunmamasi
halinde muvafakat belgesi, her ikisinin de bulunmamasi halinde vekaletname ve
muvafakatname.
. - 1- Meveut mavi kart, eski pembe kart, yabanci iilke kimlik karti
4 l\gj;ﬁ:zt 25;4/?2‘;/2‘9?&?' t;g:g:jnﬁgg /;a%':d':g;‘s 2- Son alti ay iginde ¢ekilmis 1 adet biyometrik fotograf. 10 dakika
1. 5490 sayih Niifus Hizmetleri 1- Var ise dogum raporu, dogum raporu ibraz edilemiyorsa anne veya babanin beyani,
Dogum Islemleri Kanununun 15 inci maddesi 2-Evlilik 6ncesi dogan ¢ocuklarda anne ve baba tarafindan birlikte miiracaat1 zorunludur.
. . 2. Niifus Hizmetleri Kanununun 6-8 dakika
5 ] (Niifusa ilk Kayit)

Uygulamasina Iliskin Yonetmeligin 24 ve
26/1 maddeleri.




1- 5 adet fotograf

flk Miiracaat 30

2-Sakli niifus ilmiihaberi, dilekge ve beyan formu(Vat.24) da}dka(ilk
5490 sayih Niifus Hizmetleri » g}‘}:cg‘;ta‘l‘;‘;:rn?
6 Sakh Niifus | Kanununun 11 inci maddesi ve Niifus 2.Madde istenilen belgeler vatandasin sahsen miiracaat: sirasinda Niifus Miidiirliigii tarafindan V;gkurulusl;arla
: Islemleri Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina |tanzim edilmektedir. : yapilan yazismalarin
Nliskin Yénetmeligin 35 inci maddesi takibi belgelerin
toplanmasi,
sonuclanmast 6 ay)
1- Niifus yazimlarinda kayit disi kalanlar, Tiirkiye’de bulunduklan yer Niifus Midiirligiine,
yabana tilkelerde ise bulunduklan bélgedeki, yoksa o yere en yakin dig temsilcilige veya
dogrudan icisleri Bakanligina bagvururlar.
1. Nitfus, TCKK veya uluslararas aile ciizdanlar,
Niifus Yazim1 / | Niifus Hizmetleri Kanununun 2. Nifus .muduljluklermfien alinmis onayl niifus kayit 6rnegi
7 Yazim Dis1 Uygulanmasina iligkin Yonetmeligin 43 3. Askerlik terhis belgesi
Kalanlar ve 44 iincii maddeleri 4. Yas, ad ve soybag gibi kisi hallerine iligkin kesinlesmis mahkeme karar1 10 dakika
5. Genel Miidiirliikce verilmis onayl vatandaslik kararlari,
6. Tiirkiye Cumhuriyeti pasaportlari,
7. Vatandaglik durumunu veya niifusa kayitli oldugu yeri gésterir olmak kaydiyla, Diploma,
Personel Kimlik Belgesi, Tasdikname'lerden birinin ibrazi yeterlidir.
Evlendirme
1) Diizenlenen evlenme beyannamesi. ;gﬁﬁgﬁglgoz
8 Evlenme Evlendirme Yonetmeliginin 20. Maddesi 2) Nifus cuz.dam ! a(.ia TCKK'nin aih' s - evlendirme
3) Evlenme islemlerine mahsus saglik raporu vermeye yetkili kurumlardan alinacak saghk memurlugunca
raporu ve talesami kan alindi belgesi. gunce
evlenme tarihi
belirlenmektedir.
1-4-6 dakika
5490 Sayili Niifus Hizmetleri 1-0limii tespit eden kurum tarafindan diizenlenerek Niifus Midiirliigiine génderilen 2 niisha 2-Miiracaat
Kanununun 31, 32, 33 maddeleri. Mernis 6liim bildirimi sirasinda islem 10
9 Olim Niifus Hizmetleri Kanununun 2-Bildirim sirasinda herhangi bir belge verilemedigi takdirde; 6liiniin yakinlarinin ve 6liim dakika ilave olarak
Uygulanmasina iligkin Yonetmeligin 65 |olayini bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yaz1 ekinde tahkikatin
den 78 e kadar olan maddeleri givenlik makamlarina miilki idare amirligi araciligl ile génderiler sonug¢lanma
siiresi.
Evliligin Feshi / {4721 Sayih Tiirk Medeni Kanununun R ] .
10 iptali 145 ve 146.maddeleri 1-Mahkeme Karan 4-6 dakika
4721 sayih Tirk Medeni Kanununun -
11 Bosanma 170. maddesi 5490 sayili Niifus 1-Mahkeme Karan 4-6 dakika
Hizmetleri Kanununun 27. maddesi
5490 Sayili Niifus Hizmetleri
N Kanununun 35 ve 36.maddeleri4721 .
12 | Kayit Diizeltme Sayili Tiirk Medeni kanununun 27 ve 1-Mahkeme Karari 4-6 dakika
4(0.maddeleri
5490 Say1li Niifus Hizmetleri
Gaiplik / Kanununun 34 maddesi. -
13 Gaipligin Feshi | 4721 sayili Tirk Medeni Kanununun 29 1-Mahkeme Karari 4-6 dakika

ve 32 inci maddeleri




4721 Sayih Tiirk Medeni Kanununun
532.maddesi.

Noter veya Dig temsilciliklerimizce diizenlenen vasiyetname bildirimi, iptali ve mirastan

14 .Va.s k4 e‘tna‘me . | Niifus Hizmetleri Kanununun feragate iligkin belge, ilgililerin yerlesim yeri veya niifus kayitlarinin bulundugu nifus 6-10 dakika
Bildirimi / Iptali Sl U <o A . -
Uygulanmasina lliskin Yonetmeligin miudirliklerine génderilir.
155. maddenin 5.fikrast
. 5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Evlat Ec%mme / Kanunur}:m 29 ve 30.maddeleri 1-Mahkeme Karari .
15 | Evlat Edinmenin " . 4-6 dakika
iptali 4721_ sayih Tiirk Medeni Ka}nununun
305 ile 320 aras) maddeleri
4721 Sayih Tirk Medeni Kanununun 1-Tamma; babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluga yazili bagvurarak
16 Tanima / 282.Maddesi diizenlenen resm{ senette ya da vasiyetnamede belirtilen ¢ocugun kendisinden oldugunu beyan 6-10 dakika
Tanimanin Iptali { 5940 Sayih Niifus Hizmetleri etmesidir.
Kanununun 28.maddesi 2- Babani beyany, var ise dogum Raporu annenin niifusa kayith oldugu yeri gosterir belge
17 | Babaliga Hikim 4721 sayih T}"k Medeni Kanununun 1-Mahkeme karar 4-6 dakika
301. maddesi
Soy Baginin 4721 say1h Tiirk Medeni Kanununun ‘
18 < 286. Maddesi 1-Mahkeme karari 4-6 dakika
Reddi
Maddi Hata / 5490 sayih !\h'ifus Hizmetleri Kanunun
idarece Kayit 38. maddesi
. Niifus Hizmetleri Kanununun Gerektiginde Dilekce 4-6 dakika
19 |Dizeltme / Kayit s 1 Ay cu
Tamamlama Uygulanmasina lhsl_cm Yonetmeligin 79,
80 ve 81. maddeleri
Niifus Hizmetleri Kanununun
Kizlik Soyadim Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin
20 |(Kullanma Talep |55.maddesi 1-Dilekg¢e 4-6 dakika
Dilekgeleri 4721 sayih Tirk Medeni Kanununun
187. maddesi
5490 sayil1 Niifus Hizmetleri
Niifus Kaydinmn Kapununun 40. xr}addesi
21 iptali Nifus Hizmetleri Kanununun 1-Mahkeme Karari 4-6 dakika
Uygulanmasina lligkin Yonetmeligin 98.
maddesi
5490 sayih Nitfus Hizmetleri
Kayit Kanununun Gegici 5. maddesi
22 {Tasima/Kayit  Nifus Hizmetleri Kanununun 1- Dilek¢e veya Mahkeme karan 10 dakika
Birlestirme Uygulanmasina Iligkin Yénetmeligin 49-

67 ve 86. maddeleri




Din Degisikligine

5490 sayih Niifus Hizmetleri

23 lligkin fslemler | Kanununun 35/2. maddesi 1-Dilekge 4-6 dakika
Veli / Vasi 4721 sayih Tiirk Medeni Kanununun
24 |VEI/Vasl_ 404 470,471,472, 473, 474,475 ve 476 | 1-Mahkeme karan 4-6 dakika
Bildirimi / Iptali .
maddeleri
Uluslararas: Aile Niifus Hizmetleri Kanununun
25 C..I;Z:m a Uygulanmasina iligkin Yénetmeligin 128 | 2-Fotograf. (2 ser adet fotograf son 6 ay igerisinde cekilmis) 15 dakika
. u inci maddesi
- « . . 1- Nifus ciizdan:, TCKK
26 g;lrizsv:(aylt gzgiﬁﬁﬂgﬁiﬁﬁﬁ;l 2-Dilekge (Sahsen miiracaat da gerek yok) 3 dakika
& \ 3- Vekéletname ( Sahsen miiracaat da gerek yok)
Uluslararasi
Sozlesmeler
Uyarinca
Diizenlenen ; “A
27 (_Doglvlfn Kayit Mlll(itleraram A.hvall Sahsyg Komisyonu 1-Niifus Ciizdan, TCKK - 3 dakika
Ornegi), B ve Sozlegmeleri (16 nolu sézlesme)
(Evlenme Kayit
Ornegi), C (Oliim
Kayit Ornegi)
Formlari
Uluslararasi Milletleraras) Ahvali $ahsiye Komisyonu 1-Nafus Cazdan, TCKK
28 |Evlenme Ehliyet Stzlesmeleri (20 nolu sﬁzlz me) 4 2-Yabanci vatandasa ait kimlik belgesi, dogum belgesi ile daha dnce evlenmis olup da evlenmesi |5 dakika
Belgesi 5 3 sona erenlerin bu durumlarim gosterir tasdik ve terciime edilmis medeni hal belgeleri
1-Niifus Ctizdam, TCKK, Pasaport, Ehliyet, Evlenme Ciizdani.(Bu belgelerden birinin ibrazi
Adres Kayit Sistemi uygulama yeterlidir)
29 }jAdres Beyani Yonetmelidi 2-Beyan edilen adresin UAVT'de dolu olmasi halinde beyan edilen adreste oturuldugunu 5 dakika
& belgeleyen elektrik, su, dogalgaz, faturasy, noterden tasdikli kira kontrat: ibrazi gereklidir.
3-Beyan edilen adresin UAVT'de bos olmas! halinde adrese herhangi bir belge aranmaz.
Y?E lesim Yeri ve 5490 Sayili Niifus Hizmetleri 1-Niifus Ciizdani, TCKK,Pasaport, Ehliyet, Evlenme Cilizdani(Bu belgelerden birinin ibrazi .
30 |Diger Adres 5 ddesi - e 2-3 dakika
Belgesi Kanununun 52/4 Maddesi yeteplldlr.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

[sim Engin YOKSEL [sim Firat KADIROGLU
Unvan Niifus Miidird (Unvan Kaymakam

Adres Ulus llge Nitfus Midirligii Adres Ulus Kaymakamli§:
Tel 03784161161 Tel 0378 4161018

Fax 03784161161 .= Fax 0378 4162860
E-Posta ulu's74@n\}i‘gov.tr E-Posta lus@icisleri.gov.tr






